Zatgcznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 2 ustep 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych”

Nr sprawy PINB.261.2.2024.A0

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT/ ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi

Zamawiajacy:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska Biatej
Tel/fax (33) 4971712, fax (33) 4971713

e-mail: bielskobiala@pinb.pl

Zapraszam do skladania ofert w post¢gpowaniu o udzielenie zamdwienia pn.:
»Obsluga prawna Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-
Bialej”

Rodzaj zamoéwienia: usfuga

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie na rzecz Zamawiajacego kompleksowej
obslugi prawnej.

W zakres obslugi prawnej wchodzi w szczegélnosci:

a) Sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umow,
porozumieni, upowazniefi, pelnomocnictw, projektéw aktow prawnych
dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego.

b) Konsultacje, w tym przy przygotowywaniu projektow uzasadnien decyzji
wskazanych przez Zamawiajgcego.

¢) Wydawanie opinii prawnych.

d) Udzielanie pracownikom Zamawiajgcego interpretacji oraz porad prawnych w
zakresie realizowanych zadan.

e) Reprezentacja Zamawiajgcego przed sadami powszechnymi i administracyjnymi.

Obsluga prawna bedzie $wiadczona:
1. W siedzibie Zamawiajacego — 2 razy w tygodniu po 4 godziny + 2 godziny
tygodniowo w systemie zdalnym;
2. Poprzez $rodki porozumiewania si¢ na odlegltos¢ tj. E-mail, telefon.

2. Termin wykonania zamoéwienia:
0d 01.04.2024 r. do 31.03.2025 1.

3. Sposoéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia:



Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie w
siedzibie Zamawiajacego - Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-
Biatej, Plac Ratuszowy 9, 43-300 Bielsko Biata, tel. (33) 497 17 12.

4. Opis wymagan stawianych Wykonawcy.
Zaméwienie udzielone moze byé Wykonawcy, ktéry osobiscie posiada zdolnosé¢ zawodowa
lub bedzie dysponowaé na etapie realizacji umowy jedna osoba zdolng do realizacji zadan
objetych przedmiotem zaméwienia, ktora:

a) posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego oraz wpis na listg
potwierdzajacy wykonywanie zawodu radcy prawnego lub posiada uprawnienia do
wykonywania zawodu adwokata oraz wpis na liste potwierdzajaca wykonywanie
zawodu adwokata lub jest prawnikiem zagranicznym wykonujgcym statg praktyke
oraz posiada wpis potwierdzajacy wykonywanie zawodu radcy prawnego lub
adwokata.

b) posiada minimum dwuletnie doéwiadczenie w obstudze prawnej $wiadczonej jako
radca prawny lub adwokat na rzecz organéw administracji rzadowej lub
samorzadowej . Uwzgledniane bedzie wylgcznie doswiadczenie osoby wskazanej
jako faktycznie realizujaca obstuge prawna, potwierdzone referencjami badz
innymi dokumentami wystawionymi przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga byla
wykonywana, ze wskazaniem nalezytego wykonania ustugi.

Obshuga prawna objgta przedmiotem zamowienia wykonywana bedzie przez osobg wskazang
przez Wykonawce na etapie udzielania zaméwienia i zweryfikowang przez Zamawiajgcego
na etapie oceny spelnienia warunkow i oceny ofert. Wymagane jest osobiste $wiadczenie
ustugi przez tg osobg.

Zamawiajacy dopuszcza zastgpstwo 0soby wskazanej do stalej obstugi w przypadku jego
choroby lub urlopu lub tez w innych uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzyskaniu
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

W innych przypadkach Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zastepstwa [realizacji ustugi]
poprzez aplikantéw lub inne osoby nie posiadajace uprawnien do wykonywania zawodu lub
posiadajgce uprawnienia, lecz nie spelniajacymi warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé weryfikacji oswiadczen dotyczacych
doswiadczenia.

5. Zawartos¢ oferty.
Dla waznosci oferty, musi zawiera¢ ona nastgpujace dokumenty:
a) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy
b) wykaz os6b
¢) referencje, badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushuga
byla wykonywana

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

a) Cene ofertows nalezy przedstawic jako ceng: netto, podatek VAT, brutto,

b) Cena ofertowa podana przez wykonawceg obowigzuje przez okres wazno$ci umowy i
nie podlega waloryzaciji.




Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania ofert pod katem razacego
zanizenia ceny w sposéb zagrazajgcy nalezytemu wykonaniu ushugi.

7. Kryterium oceny ofert:
a) Cena—60%
b) Dos$wiadczenie - 40 %

L.p. Kryteria: Waga: b Metoda oceny:

1 Cena 60% Najnizsza zaoferowana cena oferty brutto
cena oferty badanej brutto

x 100 x 60%

Doswiadczenie
zawodowe 0s6b

[§8]

skierowanych 40% Liczba punktéw oferty badanej przyznanych zgodnie z metodg okreslona ponizej
przez x 100 x 40%
Wykonawce do
realizacji
zaméwienia

Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw w kategorii Doswiadczenie zawodowe 0sob
skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zamowienia:
Doswiadczenie w obsludze prawnej swiadczonej jako radca prawny lub adwokat na rzecz
organdéw administracji rzgdowej lub samorzadowe;.

a) 2 lata - 0 punktéw, jest to minimalne doswiadczenie warunkujace mozliwosé udzialu

W postepowaniu,
b) > 2 lata, ale <5 lat - 20 punktéw,
¢) > 5 lat—40 punktow

Uwzgledniane bedzie wylacznie do§wiadczenie osoby wskazanej jako faktycznie realizujgca
obstluge prawna.

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

a) ofert¢ nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim (czytelna i trwala technika) na zalaczonym
druku — ,,Formularz ofertowy”.

b) oferte nalezy skladaé w zaklejonej kopercie w siedzibie - Zamawiajgcego - Plac
Ratuszowy 9, 43-300 Bielsko-Biala w sekretariacie - osobiscie lub pocztg na adres
Zamawiajacego lub pocztg elektroniczng na adres: bielskobiala@pinb.pl w terminie
do dnia 27 marca 2024 r. do godziny 15:00 ( nie decyduje data stempla pocztowego
lecz data i godzina wplywu do PINB).

¢) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres Zamawiajacego
oraz napis: ,,Oferta na obstuge prawng Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Bielska- Bialej, nie otwierac przed godzing 15:00 w dniu 27
marca 2024 r.”

d) oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po ww. terminie zostanie zwrocona
wykonawcy bez otwierania.

€) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie ofert¢ przed
terminem uptywu do jej skladania.

f) Wykonaweca jest zwigzany oferta do 30 dni od uplywu terminu ztozenia ofert.




~ 9. Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie zlozonych ofert nastgpi w dniu 28.03.2024 o godz. 10,00 w siedzibie
Zamawiajacego.

10. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie post¢gpowania.
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
nastepujgcych przypadkach:
a) Nie zlozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udzialu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w punkcie 4;
b) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
c) Wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wezesniej przewidzied.

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zamerajqca nazwe, firme, siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano, zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego w terminie 7 dni od uptywu terminu skladania ofert.

12. Informacje o terminie i miejscu podpisania umowy:

a. W terminie do 3 dni roboczych od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany
Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia umowy z Zamawiajacym o tresci zgodnej
z zalaczonym wzorem i na warunkach zlozonej oferty;

b. Umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego.

W zalaczeniu:

1. Wzor druku “Formularz ofertowy™
2. Wykaz oséb i do§wiadczenia
3. Wzo6r umowy

4. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 7
POWIATOWY INLE ‘I'”JR
NADZCRU BUDO «‘. LANEGO

DLA MIAS -BlALRJ
Bh dnia -{203,20.2‘75/ i Mot . e . o
podpis Zamawiajgcego

COWIATUWY INSPEK TORA)
NADZORU BUDDWLANEGO
dla Miasta Bielska-Bialej
43-300 Bivisko-Biata, Plac Ratuszov,
tel. (3-33) 4871 "121.. 0. a7 s



Zalacznik nr 5 do ,,Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej kwoty wskazanej
w art, 2 ustep 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych”

Nr sprawy:PINB.261.2.2024.A0

pieczeé wykonawcy
L
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( d[a ktdrego nie stosuje sig procedur okreslonych w prawie zamdéwien publtcznych)

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zaméwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia:

1.1. za cene:
- w kwocie netto zlotych: ......... |

(RhOWIIEY. iy T —— T PR s —
- w kwocie brutto zlotych

(stlownie: ....... T PE———————————————— S— N )
w tym podatek VAT w wysokosei ....... %, to jest w kwocie zlotych ST

(STOWNIE: ....occerenreeereemcrcertsennnns —— R e AR o s )




1.2. w terminie do .....ccceeeieee T ——— S

2. Q$wiadczamy, ze akceptujemy zawarte w ,,zaproszeniu do sktadania ofert” warunki umowy.
W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowigzujemy si¢ do zrealizowania zaméwienia
na warunkach okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

3. O$wiadczamy, ze:
1) jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
2) posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
3) posiadamy niezbedng wiedze i do§wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zam6wienia,
4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotowego zamdwienia.
4. O$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujagca w calym okresie trwania zlecenia
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia jakie ponosi
zamawiajacy. :
5. Zatacznikami do niniejszej oferty cenowej s3: :

* niepotrzebne skresli¢

data podpis i imienna piecze¢ wykonawcy




............................................

(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz o0séb i doswiadczenia

Os$wiadczam/-y, Ze nizej wymieniona osoba, ktéra bedzie wykonywa¢ zamdwienie posiada
wymagane kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe.

Imig¢ i nazwisko

Informacje na temat kwalifikacji
zawodowych (uprawnien)

Informacje na temat doswiadczenia
zawodowego — $wiadczenie osobiscie
obslugi prawnej (opis musi potwierdza¢
warunek udzialu w postepowaniu wskazany
w punkcie 4 lit. b) i pkt 7 lit. b) ,,Opis
wymagan stawianych Wykonawcy”
Zaproszenia do skladania ofert, a takze
wskazywacé ilosé lat doswiadczenia)'

(Miejscowosc¢, data, podpis i pieczeé upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)

1 W opisie doswiadczenia nalezy podaé¢ nazwy Podmiotéw, na ktérych rzecz swiadczona byta
obstuga prawna oraz okres, w jakim §wiadczona byla obstuga prawna.



WZOr

UMOWA O OBSLEUGE PRAWNA

Zawarts W A .o vosinresissspronsiranars sives r. w Bielsku-Bialtej pomi¢dzy:

........................................................................................................

— zwanym dalej Zamawiajacym

a

- zwanym dalej Wykonawca

O tredci nastgpujacej:

1.

2.

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania obshuge prawna

Zamawiajacego; .

Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci:

a) Sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzglgdem formalno-prawnym projektow umow,
porozumien, upowaznien, pelnomocnictw, projektéw aktéow  prawnych
dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego;

b) Konsultacje, W tym przy przygotowywaniu projektéw uzasadnien decyzji
wskazanych przez Zamawiajacego;

¢) Wydawanie opinii prawnych;

d) Udzielanie pracownikom Zamawiajgcego interpretacji oraz porad prawnych w
zakresie realizowanych zadan;

e) Reprezentacje Zamawiajacego przed sadami powszechnymi i administracyjnymi.

Obstuga prawna Zamawiajgcego $wiadczona przez wykonawcg bgdzie wykonywana:

a) z nalezytg starannoscig

b) zgodnie z zasadami etyki zawodowej

¢) we wspotdziataniu z Zamawiajacym i zgodnie z jego instrukcjami dotyczacymi
rodzaju doradztwa, terminéw, itp.

§2

. Wykonawca obowigzany bedzie §wiadczy¢ ustugi na rzecz Zamawiajacego osobiscie

badz poprzez osobe wskazang przez Wykonawce na etapie udzielenia Zambwienia, w
wykazie oséb, stanowigcym zatgcznik do oferty Wykonawcy, w wymiarze 10 godzin
tygodniowo:

a) w siedzibie Zamawiajacego dwa dni w tygodniu po 4 godziny oraz

b) w formie zdalnej po 2 godziny w tygodniu.




. Dni i godziny §wiadczenia ustugi b¢da ustalane z Powiatowym Inspektorem Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Bielska-Bialej, reprezentujacym Zamawiajacego.

Strony zastrzegaja mozliwo$é konsultacji osobistej lub telefonicznej w pozostatych
dniach tygodnia.

§3

. Tytulem zaplaty za $wiadczone ushigi prawne Wykonawca otrzymywaé bedzie
comiesigczne wynagrodzenie ryczaltowe w wysoKoSCi ........ooeiiiin zl netto
[IOWIIE soovvis commasnsmvmmmmmmmmnsmsmnes consmmsns ), powickszone o nalezny podatek od
towaréw i ustug VAT w wysokosci 23%, tj. lacznie ..........oiiiiiiiininnn zl
(STOWIE. ¢vvvvnernieninninrie et as ), platne na podstawie faktur
wystawionych przez Wykonawce.

. Zaptata naleznosci Wykonawcy nastgpowac bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 14 dni od daty dorgczenia
Zamawiajacemu faktury wystawionej przez Zamawiajacego za miesigc poprzedni. }

§4

Strony zgodnie ustalaja, ze niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia
01 kwietnia 2024 r. do dnia 31 marca 2025 r. )

. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe na piSmie z zachowaniem 1-
miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca;

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

§6

Zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemne;j pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Informacje ¢ przetwarzaniu danych osobowych w zakresie udzielania odpowiedzi na podanie, skarge,
wniosek, petycje.

(art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
-ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) - zwanego RODO) " ;

1. Paristwa dane osobowe bedzie przetwarzat Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-
Biatej (administrator) [kontakt: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-Biatej (43-
300), PL Ratuszowy 9 Bielsko-Biata]

2. W sprawach zwigzanych 2z Pafistwa danymi osobowymi prosze sie kontaktowaé

z Inspektorem Ochrony Danych, wysytajac email na adres bielskobiala@pinb.pl Iub poprzez skrzynke
ePUAP Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-Biatej /pinbmb/SkrytkaESP

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO oraz przepiséw dziatu VIII Kodeksu
postgpowania administracyjnego oraz ustawy o petycjach w celu udzielenia odpowiedzi na podanie, skarge,
wniosek, petycje.

4. Odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg organy uprawnione na podstawie przepisow do u';yskania
danych. :

5. Pafistwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres zgodny z odrebnymi przepisami dotyczacymi
archiwizacji. :

6. Posiadajg Paristwo prawo do: dostgpu do swoich danych osobowych i prawo do ich sprostowania.

7. Maja Paristwo prawo wriesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osabowych.




